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1. Introduction : myBuy GEP SMARTとは



myBuy GEP SMARTとは

◼ 中外製薬グループでは、これまでの購買システムをリプ
レイスし、新たな購買プラットフォームとして 『 myBuy
GEP SMART 』 を導入します

◼ 『 myBuy GEP SMART 』 の導入により、サプライヤの皆
様とのコミュニケーション・連携をより強化します

◼ 本ユーザーガイドでは、皆様が 『 myBuy GEP SMART 』
をご利用いただく上での登録・設定等についてご案内い
たします
本ユーザーガイドに出てくる 『 GEP Business 
Network 』 とは 『 myBuy GEP SMART 』 にアクセスする
ためのゲートウェイを指し、同様に登録が必要です

◼ ご不明点については、サポートさせていただきますの
で、お気軽にご相談ください
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2. GEP Business NetworkとmyBuy GEP 
SMARTの登録方法 : 新規サプライヤ様向け



myBuy GEP SMART登録の流れ
◼ myBuy GEP SMART はサプライヤポータルです

GEP社のクラウドベースのソリューションを搭載したこの新しいポータルは、弊社とのオンラインビジネスがより簡単に
できるように設計されています

◼ myBuy GEP SMART のご利用には、 GEP Business Network(BN)/ myBuy GEP SMART の登録対応が必要です
※以下４ステップで登録対応は完了します
※詳細は次ページ以降参照下さい

登録招待
メール受領

GEP Business Network
への情報入力・登録

GEP Business Network
のアカウント認証

GEP Business Network
へのログイン

global.mybuy@roche.com から
登録招待メールを受信

登録招待メールのリンクから
GEP Business Network 登録画
面にアクセスし、必須項目を入
力し、登録

GEP Business Network の登録
提出後、アカウント認証を実施

※認証依頼メールを受信した場
合のみ

GEP Business Network 登録時
に設定された Username ・
Password でログイン
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登録招待メールの受領

◼ myBuy GEP SMART を初めてご利用にな
るサプライヤの皆様には、
global.mybuy@roche.com から登録招
待メールが送付されます

① global.mybuy@roche.com から登録招待メー
ルのここをクリック をクリックして GEP 
Business Network 登録画面にアクセス

1

1

登録招待メール受領
GEP Business Network への

情報入力・登録
GEP Business Network の

アカウント認証
GEP Business Network への

ログイン
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myBuy招待メールに関する補足
◼ 招待メール送信対象： 中外製薬の窓口ご担当者様かつ myBuy 未登録の方

➢ 今後、金額等の一定条件を超える購買案件について、弊社からの見積依頼（ RFI/RFP の送付）や皆様からの提案書 /見積書の提出等は
myBuy 上で行いますので、 myBuy 招待メールを受信された皆様は、お早めにご登録対応をお願いします

➢ myBuy は、弊社中外製薬だけでなく Roche グループ各社・中外製薬グループ各社も利用しており、
連絡先情報にも Roche グループ各社・中外製薬グループ各社の貴社連絡先も登録されております

myBuy クライアントページの建付け 招待メール送信対象者

• 中外製薬の窓口ご担当者様かつmyBuy 未登録の方に招待
メールを送信しております

• Roche/ 中外製薬グループ全体でクライアントページを設定

• Roche グループ各社の窓口ご担当者様も登録されている場
合がございますが、今回招待メールは送信しておりません

中外製薬
ご担当者様

Roche グループ
ご担当者様

登録招待メール受領
GEP Business Network への

情報入力・登録
GEP Business Network の

アカウント認証
GEP Business Network への

ログイン

8



Business Networkの登録方法
◼ Business Network の登録方法について説明します

登録招待メール受領
GEP Business Network への

情報入力・登録
GEP Business Network の

アカウント認証
GEP Business Network への

ログイン

① ユーザー名を入力

② パスワード を入力
※パスワードは 90日毎に再設定が必要です

③ パスワード の再入力

④ 免責事項を確認し、 GEPの利用規約を読み、そ
の内容に同意しました＆個人情報保護方針 を
チェック

⑤ 提出をクリック

4 5

2 31

ユーザー名入力時の留意事項

• ユーザー名は6文字以上で、以下の英字・数字・記号のみ使用可能です

✓ 英字： a~z

✓ 数字： 0~9

✓ 記号： アットマーク（ @ ）、アンダースコア（ _ ）、スラッシュ（／  または  ＼）、アポストロフィ（‘）、ピリオド（．）、
   ハイフン（ ‐ ）

※上記以外の記号は入力しないでください
※システム上、上記以外の記号も入力できますが、入力してしまうと

後続の「主登録フォームの入力・登録」の作業において、ユーザー名が無効となるエラーが発生します

1

２

4

3

5
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GEP Business Network アカウント認証
◼ GEP Business Network の登録提出後、

右記アカウント認証依頼 メールを受信し
た場合は、アカウント認証を行います

① アカウント認証に関する受信メールの Click 
here をクリック

② アカウントが認証されたことを示すウィンドウ
ポップアップが表示

③ GEP Business Network 環境にアクセスするた
めLogin をクリック

1

２

3

1

3

２

登録招待メール受領
GEP Business Network への

情報入力・登録
GEP Business Network の

アカウント認証
GEP Business Network への

ログイン
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Business Networkへのログイン
◼ https://businessnetwork -idp.gep.com/

にアクセスしてログインします
※URLはブックマーク推奨

① Username を入力

② Password を入力

③ 言語を選択

④ Sign in をクリック

1

２

3

４

登録招待メール受領
GEP Business Network への

情報入力・登録
GEP Business Network の

アカウント認証
GEP Business Network への

ログイン

1

2

４

3
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Business Networkへのログイン｜留意事項
◼ ログイン後、 GEP Business Network の

トップページから登録画面に進みます

① ホームタブから Complete Registration セク
ションの Roche のRegister をクリック

もしくは

① タブに表示されているクライアント名から
Roche をクリック

上記により、 Roche （中外製薬）のクライアント
ページにアクセスし、ご利用いただけます

1

２

1

1

2
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登録招待メール受領
GEP Business Network への

情報入力・登録
GEP Business Network の

アカウント認証
GEP Business Network への

ログイン

クリック しないで
ください

3

留意事項 （画面    ）

•  「登録完了」が表示される場合がありますが、
クリック・情報入力をしないで ください

• 「必須フィールドが入力されていません」と表示されま
すが、問題なくご利用いただけます

3

2



3. GEP Business Networkの登録方法 : 
既存のGEP SMARTユーザー向け



GEP Business Networkのログイン
(既存GEP SMARTユーザー向け)
◼ 既にGEP SMART のユーザーである場合、

myBuy GEP SMART と同じログイン情報で
ログインできます（再登録は不要です）

◼ https://businessnetwork.gep.com から
ログインします
※URLはブックマーク推奨

① myBuy GEP SMART と同じ Username を入力

② myBuy GEP SMART と同じ Password を入力

③ 言語を選択

④ Sign in をクリック

１

２

３

4

1

2

４

3
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4. GEP Business NetworkからmyBuy GEP 
SMARTにアクセスする方法



GEP Business Networkのログイン
◼ https://businessnetwork.gep.com から

GEP Business Network にログインしま
す
※URLはブックマーク推奨

① Username を入力

② Password を入力

③ 言語を選択

④ Sign in をクリック

１

２

３

4

1

2

４

3
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myBuy GEP SMARTへのアクセス
◼ GEP Business Network 上でRoche を選

択し、 myBuy GEP SMART にアクセスし
ます

① Roche （中外製薬） のクライアントページに
アクセスできます

② サプライヤプロファイル を確認/編集できます

③ RFx等の関連ドキュメント にアクセスできます

④ 参照リンクやドキュメント が確認できます

⑤ マイタスク でアクションが必要なドキュメント
を確認できます

１

２

３

4

5

１

2

3

4 5
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5. GEP Business Networkのユーザー名
またはパスワードを忘れてしまったら



ユーザーネーム、パスワードの再取得
◼ GEP Business Network のユーザーネー

ムやパスワードを忘れた場合、登録した
メールアドレスから確認 /リセットするこ
とができます

ユーザーネームの再確認

① Forgot Username をクリック

② 登録した Email を入力
※ユーザーネームがメールアドレス宛に送られます

パスワードのリセット

① Forgot Password をクリック

② Username を入力
※登録したメールアドレス宛にパスワードリセット用の
リンクが送られます
※メールが届かない場合、迷惑メールフォルダに
support@gep.com からのメールが届いていないか確認
してください

１

２

３

4

13

2 4
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6. GEP Business Networkの
プロファイル管理



GEP Business Networkのプロファイル管理
◼ GEP Business Network のプロファイル

情報はサプライヤと GEPにのみ公開されま
す

◼ プロファイル情報は制限がかけられてお
り、他のクライアントに公開されません
※プロファイル管理は任意

① プロファイルアイコン をクリック

② GEPビジネスネットワークプロファイル を選択
※ポップアップウィンドウが表示されます

③ OKをクリック

１

２

３

1

２

３
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GEP Business Networkのプロファイル更新①
※GEP Business Network のプロファイル情報管理
は任意

④ 基本情報セクションの情報 を更新

⑤ IDの詳細セクション のDUNS 番号を更新

⑥ 関連する 証明書をアップロード
※必要に応じて

１

２
1

2

３

３
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GEP Business Networkのプロファイル更新②
④ 多様性に関する情報 をアップロード

※必要に応じて

⑤ ビジネス情報 を更新

⑥ 各種情報の更新後、 保存をクリック

4

５

６

４

５

６
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7. myBuy GEP SMARTの
サプライヤプロファイル管理



サプライヤプロファイルの変更方法
◼ サプライヤプロファイルを変更するに

は、変更リクエストの作成から開始しま
す

① GEP Business Network 
（ https://businessnetwork.gep.com ）にロ
グインし、 Roche から myBuy GEP SMART にア
クセス

② プロファイル管理 をクリック

③ 変更リクエストの作成 をクリック

④ 確認画面ではいをクリック

1

２

4

3

1

2

3

4
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サプライヤプロファイルによる変更項目
◼ サプライヤプロファイルに正確な情報を

記入してください

◼ myBuy GEP SMART のサプライヤプロ
ファイルでは、以下項目が変更できます

➢ 基本情報
地域・カテゴリの更新、ロゴのアップロード

➢ 証明書
関連する証明書のアップロード

➢ 多様性のステータス
多様性に関する情報のアップロード

➢ 所在地情報
各拠点の所在地等の更新

➢ 連絡先情報
連絡先の追加・削除、主要連絡先の選択・変更

➢ ビジネス情報
会社概要に関する情報の更新

➢ マーケティング情報
ウェブサイトやソーシャルメディア情報の追加・
変更
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変更依頼の提出
◼ 全ての変更が完了したら変更依頼を提出

します
※変更依頼が提出されると、依頼は中外製薬に
送られ、承認を得ます
※変更依頼が承認/拒否されるまで、新たな変更
依頼は作成できません

◼ 承認されると主要連絡先にメールが送信
されます

◼ 新規連絡先追加の承認後、登録招待メー
ルを送ることができます

① 保存をクリック

② 提出をクリック

③ 確認画面ではいをクリック

1

２

3

12

3
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新規連絡先の追加①
◼ 連絡先を新規に追加することができます

① 変更リクエストの作成 を開始すると画面上部に
変更要求実行中と表示

② 連絡先情報を選択し、連絡先リストを表示

③ 連絡先のステータスが画面上部に表示

• すべて：
連絡先として入力されている総数

• 登録済み
myBuy 登録が完了しているユーザー数

• 保留中のアクティベーション
招待を受領し、登録対応中 /承認待ちの
ユーザー数

• 招待済み
登録招待メール送信済みのユーザー数

• 招待されていません
招待登録メール未送信のユーザー数

1

２

3

1

2

3
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新規連絡先の追加②
① 連絡先情報を開き アイコン をクリック

② 新規連絡先に名、姓、メール ID（メールアドレ
ス） を入力

③ アイコン をクリックして保存

４

5

6
4

4

5

6
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連絡先の削除
◼ サプライヤプロファイルから、連絡先を

削除することもできます

① 削除したい 連絡先のチェックボックス をクリッ
ク

② アイコン をクリックし、 削除をクリック

③ 確認画面ではいをクリック

1

2

3

1

2

3
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主要連絡先の設定・更新
◼ 主要連絡先を設定・更新することができま

す
※主要連絡先は弊社からの全ての myBuy GEP 
SMARTのメール通知を受け取る連絡先です
※現在の主要連絡先は連絡先氏名横のアイコンが
青色で表示されます

① 主要連絡先としたい担当者のアイコンをクリッ
ク
※アイコンがグレーから青に変わり、主要連絡先として
設定されます
※主要連絡先の解除は青アイコンをクリックすることで
グレーに変わり、解除されます

1

1
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8. 新規連絡先への
myBuy GEP SMART登録招待送付



新規連絡先への登録招待送付
◼ 新規連絡先が承認されると登録招待メー

ルを送信することができます
※RFxイベントを関係者に共有したい場合は、
その関係者は登録対応が必要です

① 新規連絡先のチェックボックス をクリック

② アイコンをクリック

③ 新しいウィンドウで登録招待メールが表示
※内容を編集する必要はありません

④ 言語を選択

⑤ 送信をクリック

1

2

3

４

５

1

2

５

３ ４
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